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M3 hiéu : DHCQ.13
Quy trinh Linbanhanh : 02
Xét tot nghiép —
Ngay hi€ulgc : 01/01/2022

1. Cosé }‘py

- Quyét dinh sb 43/2007/Qb-BGDDT ngay 15 thang 08 nam 2007 ctia B$ Gido dyc
va DPao tao ban hanh Quy ché dao tao Dai hoc va Cao dAng hé chinh quy theo hé théng tin
chi;

- Thong tu s 57/2012/TT- BGDDT ngay 27 thang 12 ndm 2012 ctia By Gido duc
va Pao tao sira ddi, bd sung mot sé didu cia Quy ché do tao Pai hoc va Cao déng hé

chinh quy theo hé théng tin chi ban hanh kém theo ctt Quyét dinh s6 43/2007/QD-
BGDDT ngay 25 thang 08 nidm 2007 ctia B6 Gido duc va Pao tao;

- Thong tu sd 21/2019/TT-BGDDT ngay 29 thang 11 ndm 2019 v& viéc Ban hanh
Quy che quéan ly bang tdt nghiép trung hoc co s&, bang tbt nghiép trung hoc phé thong,
bang tht nghiép trung hoc su pham, vin bing gido duc dai hoc va chiing chi ctia hé thdng
gido duc quoc din cia B6 Gido duc va Pao tao;

Quyet dinh sb 1769/QD-DHM ngay 16 théang 08 ndm 2019 ctia Trudng Dai hoc
Mé& Thanh phé HO Chi Minh v& viéc ban hanh Quy ché Pao tao dai hoc hé chinh quy
theo hé théng tin chi.

2. Pham vi ap dung:

Quy trinh 4p dung dbi v6i Phong Quén Iy do tao va cic Khoa va cic phong ban lién
quan.

3. Lwu d6 trinh tw cong viée:
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bang trén website

4. Dién giai quy trinh:

4.1.Huoéng din thwe hién:

Bwée 1: Nhip tiéu chudn xét tt nghiép

- Nhép Chuong trinh dao tao céc khoa cin xét t6t nghiép vao hé théng.
- Tao dot xét tbt nghiép.

- Tao danh sach 16p can xét tdt nghiép.

Buwde 2: Xét tot nghiép

- Chay danh sach sinh vién da didu kién tt nghiép.

- Gri danh sach t6t nghiép du kién dén cac don vi lién quan.

- Thong bao xét tt nghiép theo ké hoach nim hoc trén website.

Bwée 3: Kiém tra ho so

- Chuyén danh sach sinh vién du didu kién tdt nghiép vé bd phan kiém tra h so.

Buwérc 4: Cong bd danh sach sinh vién t6t nghiép

- Can ctr vao K& hoach nim hoc, Truong dwa Thong béo xét tt nghiép dau mbi
dot cho sinh vién nam thong tin.

- Cong bd danh sach sinh vién dd diéu kién t6t nghiép theo quy dinh 1&n website
http://v1.ou.edu.vn/gldt/Pages/thong-bao-sinh-vien.aspx. /v\v\/ Uy
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- Sinh vién ding ky xét t6t nghiép trwc tuyén hodc dang ky tai Phong Quan ly
d4o tao trong trudng hop di diéu kién nhung bj sot tén trong thoi gian theo quy dinh theo
dudng link http://sis.ou.edu.vn/

Buéc 5: Chuyén danh sich t6t nghiép cho khoa

- Thong béo danh sach t6t nghiép cho céc khoa 1am béo cdo xét tét nghi€p, xét
khen thudng sinh vién t6t nghiép ding han.

Buwée 6: Hop xét t6t nghiép

- Lap cac miu théng ké sb liéu tt nghiép trinh hdi ddng x&t tdt nghiép.
- Hop hdi ddng xét tbt nghiép.

Buéc 7: Ban hanh quyét dinh t6t nghiép

- Trinh ky quyét dinh TN, danh séch, bién ban hop xét tot nghiép.
Budc 8: In 4n, trinh ky duyét va cdp phét vin bing

- Klem tra, hoan chinh di li¢u sinh vién t6t nghiép, cip nhat sb vao sb cép phat
vin bang va tién hanh in 4n vin bing;

- In danh sich sinh vién dugc cAp phét vin bing tdt nghiép (miu quy dinh cia
Bo Gido duc va Pao tao);

- Gui dit lifu vé Thu vién, bd phén kiém tra ho so, hoc phi dé kiém tra tinh
trang ng cua sinh vién.

- Banhanh K& hoach in bing, bang diém tdt nghiép (theo thoi gian quy dinh).
- Trinh ky theo quy trinh quy dinh, déng diu vin bing.

- Trinh ky, déng du sb bing.

- Cbéng bd thoi gian cAp phat vin bang trén website.

- Sau khi hoan tAt cac tha tuc vé in bing, trinh ky va déng diu, Phong Quan ly

dao tao tra bang va sb ky nhén bing vé cho cac Khoa va ra thong bao phét cho sinh vién
tai website.

Buédce 9: Cip nhit dir li¢u tot nghi¢p 1én hé théng, 1am cic bio cdo tht nghié€p
lién quan, lwu tri ho so tét nghiép

- Do dit li€u in bang t6t nghiép vao hé thdng (Quyét dinh tbt nghiép, ngay ky
quyét dinh sé higu bing, sb vao sb).

- Lam céc bao cdo lién quan t&t nghiép.

- Luu trit hd so tdt nghiép.

Bwéc 10: Cong khai dit ligu cAp phat vin bing trén website

- Cép nhét danh sach SV duoc cip phat van bang trén website, tra clru van bang.
4.2.Don vi phu trach: Phong Quan ly dao tao.
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